tidy.

CHECKLISTEN

Schreibtischschubladen organisieren

Arbeite in deinem Tempo. Hake Erledigtes ab und hebe den Rest flr spater auf.

Datum: | 12 Aufgaben

Wahle ein fur die Oberflache geeignetes Mittel und beachte das Etikett. Mische keine Reinigungsmittel. Bewahre sie
auBerhalb der Reichweite von Kindern und Haustieren auf.

01 / Ausleeren und aussortieren
0O Eine Schublade ausleeren
() Mdall und kaputte Dinge entfernen

() Dinge fur andere Raume beiseitelegen

02 / Nach Kategorien sortieren
() Ahnliche Dinge zusammenlegen
(] Schul- und Buromaterial sortieren
(] Bastelmaterial sortieren

(] Spielzeug und Erinnerungsstucke fur diese Schublade auswahlen

03 / Reinigen und einteilen
O Schublade innen auswischen und trocknen lassen
O Vorhandene kleine Schachteln oder Trenner verwenden

(] Haufig Gebrauchtes griffbereit einraumen

04 / Zum Abschluss
() Dieausgewahlten Dinge ordentlich zurlcklegen

O Etwas Platz lassen, damit alles leicht zu finden ist

Notizen & nachste Schritte
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